
  MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITA’ E DELLA RICERCA 
Ufficio Scolastico Regionale per la Lombardia 

ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE “PAOLO FRISI” 
Via Giardino, 69 – 20077 Melegnano (MI 

Scuole infanzia – primaria – secondaria 1^ 

c.f. 97272330156 – mail: miic89700n@istruzione.it 
tel 02/9832887 – fax 02/9834095 

pec. miic89700n@pec.istruzion 
 

  PIANO ANNUALE  ATTIVITA’ COLLEGIALI PRIMARIA  2023/2024 

Gli artt. 28 e 29 del CCNL/2007 definiscono gli obblighi di lavoro del personale docente articolati in attività di insegnamento ed in attività funzionali 
all’insegnamento. 
Le attività funzionali all’insegnamento (art. 29) sono così suddivise: 
40 ore annue per la partecipazione alle riunioni del collegio docenti e sue articolazioni (comprese le riunioni dei gruppi disciplinari in quanto 
articolazioni del collegio docenti), l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno, l’informazione alle famiglie sui risultati degli scrutini 
(distribuzione schede di valutazione) 
ulteriori 40 ore annue per la partecipazione ai consigli di interclasse 

L’art. 29 del CCNL/2007 definisce “i rapporti individuali con le famiglie”, gli scrutini, la compilazione delle schede di valutazione, la preparazione 
delle lezioni e le correzioni come attività rientranti tra gli “adempimenti individuali dovuti”. 
 
RIPARTIZIONE ORE FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO 
(Art.29,c3 lett.a CCNL 2006/09) 

 

RIPARTIZIONE ORE FUNZIONALI ALL’ INSEGNAMENTO 
(Art.29,c3 lett.b CCNL 2006/09) 
 

Collegio docenti unitario 12 Interclasse tecnico  3 

Collegio docenti sezione 7 Interclasse genitori 3 

Programmazione/verifica inizio e fine anno 24 Interclasse tecnico di Plesso 16 

Distribuzione schede di valutazione 4 Assemblee 4 

  TOTALE 26 

TOTALE 47   

APPROVATO NEL COLLEGIO DOCENTI UNITARIO DEL    7 SETTEMBRE 2023 

SCANSIONE SCADENZE GLO 

1 GLO entro 30 novembre 2023 

2 GLO entro febbraio 2024 

3 GLO entro 31 maggio 2024 
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IMPEGNI COLLEGIALI SCUOLA PRIMARIA  2023/2024 

MESE DI SETTEMBRE 2023 

DATA ORA DURATA TIPO INCONTRO SEDE PRESENZE ORDINE DEL GIORNO 

1/9/23 

venerdì 

9.00 3 

COLLEGIO 
DOCENTI 
UNITARIO 

Frisi 

Tutti 

• Vedi convocazione 

 

4/9/23 

Lunedì 

9.00 
 
2 

 
COLLEGIO 
DI SEZIONE 

Frisi 

 
Tutti 

• Assegnazione docenti alle classi 

• Pianificazione attività anno scolastico 

• Progetti, iniziative… 

16.00 1 
STAFF 

Frisi 
Coordinatori 

di Plesso 

• Pianificazione attività anno scolastico 

• Piano annuale impegni collegiali 

5/9/23 

Martedì  

  

9,00 2 

 
INTERCLASSE 

TECNICO 
DI PLESSO 

Plessi  

 
 

Tutti 

• Individuazione figure di sistema 

• Organizzazione orari 

• Utilizzo contemporaneità, recuperi, per copertura 
tempo mensa classi con modulo e sostituzione 
colleghi assenti 

• Organizzazione spazi e laboratori 

• Organizzazione progetti e iniziative comuni 

6/9/23 

Mercoledì 

9,00   
 
2 

 
 

TEAM 

Plesso 

Tutti 

• Organizzazione orari 
• Organizzazione progetti e iniziative comuni 

Programmazione curricolare 

17,00 

  

1 

ASSEMBLEE DI 
CLASSE 

GENITORI 
CLASSI 1^ 

Plessi 

Docenti classi 1^ 

• Presentazione del Contratto Formativo 

• Organizzazione dell’attività scolastica (moduli) 

• Presentazione dei progetti, delle uscite e dei laboratori 

previsti per l’a.s. 2023/24 

7/9/23 

 Giovedì  

9,00 

 
2 

 
INTERCLASSE 

TECNICO 
DI PLESSO 

Plessi  

 

 
Tutti 

• Individuazione figure di sistema 

• Organizzazione orari 

• Utilizzo contemporaneità, recuperi, per copertura 
tempo mensa classi con modulo e sostituzione 
colleghi assenti 

• Organizzazione spazi e laboratori 

• Organizzazione progetti e iniziative comuni 

14.00 2 

COLLEGIO 
DOCENTI 
UNITARIO 

Frisi  

Tutti 

• Vedi convocazione 

•  

8 /9/23 

Venerdì  

9,00  
 

2 

 
 

TEAM 

Plesso  

 

Tutti 

• Organizzazione orari 

• Organizzazione progetti e iniziative comuni 

Programmazione curricolare 

9,30/16,30 

7 

LST  
FRISI 

CLASSI QUARTE 
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11/9/23 

Lunedì 

14,00 
 
2 

 
TEAM 

Plesso 
 

Tutti 

• Programmazione curricolare 

18/9/23 

Lunedì  

17.00 
 

2 

 
TEAM 

Plesso 
Tutti 

• Programmazione curricolare 

23/9/23 

Sabato  

9,30/16,30 

7 

LST 
FRISI 

CLASSI TERZE 

 

25/9/23 

Lunedì  

17.00 2 

 
TEAM 

Plesso 

Tutti 

• Programmazione curricolare 

17.00 2 

 
COLLOQUI 
CLASSI 1^ 

Plesso  

Docenti classi 1^ 

• Colloqui individuali 

26/9/23 

Martedì  

17.00 2 

 
COLLOQUI 
CLASSI 1^ 

Plesso  
Docenti classi 1^ • Colloqui individuali 

MESE DI OTTOBRE 2023 

2/10/23 
Lunedì  

17.00 

 

2 

 
TEAM 

Plessi  

Tutti 

Programmazione curricolare 

9/10/23 
Lunedì 

 

17.00 

 

2 

 
TEAM 

Plessi   

Tutti 

Programmazione curricolare 

10/10/23 
Martedì 17.00 

2 Assemblea 
elezione 

rappresentanti 
dei genitori 

Plessi  Tutti 1. Funzione dei Consigli di Interclasse e degli Organi Collegiali 
2. Illustrazione PTOF, 
3. Piano delle uscite didattiche 
4. Piano di iniziative e progetti 
5. Programmazione annuale 
6. Varie ed eventuali 
Elezione dei rappresentanti di classe 

16/10/23 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi 
Plessi 

Tutti Stesura PDP e PEI 

17/10/23 

Martedì 

17.00 2 I.T. PLESSO Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività comuni 

23/10/23 
Lunedì 

17.00  

2 

TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curricolare 
 

24/10/23 
Martedì 

17.00 
18.00 

1 
1 

I.T./ I.G. Frisi   Tutti 1. Insediamento del Consiglio (competenze e compiti) 
2. Illustrazione PTOF 
3. Patto Regolativo 
4. Analisi situazione di partenza delle classi (punti di forza/criticità) 
5. Programmazione annuale 
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6. Piano delle uscite didattiche 
7. Progetti 
8. Varie ed eventuali 

30/10/23 
Lunedì 

17.00 2 RECUPERO 
TEAM 

   

MESE DI NOVEMBRE 2023 
       

6/11/23 
Lunedì 

17.00 2 TEAM  Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curricolare 
 

13/11/23 
Lunedì 

17.00 2 TEAM  Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curricolare 
 

16,45/ 
19,45 

3 LST FRISI TERZE  

14/11/23 
Martedì 

17.00 2 I.T. PLESSO Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività comuni 

20/11/23 
Lunedì  

 

      

17.00 2 TEAM  Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curricolare 
 

21/11/23 
Martedì  

17.00 2 
Verifica inserimenti 
infanzia - primaria  
Carpiano 

Infanzia Carpiano insegnanti 
classi prime  
Carpiano e 
insegnanti  
infanzia 

Verifica inserimenti classe 1^ primaria Carpiano 
 

27/11/23 
Lunedì 

17.00 2 TEAM – colloqui Plessi  Tutti Colloqui individuali 

28/11/23 
 

17.00 2 Colloqui Plessi  Tutti Colloqui individuali 

MESE DI DICEMBRE 2023 
4/12/23 
Lunedì 

17.00 2 RECUPERO TEAM    

11/12/2023 17,00 2 COLLEGIO 
UNITARIO 

FRISI TUTTI (v. convocazione) 

18/12/23 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curricolare 

       

MESE DI GENNAIO 2024 
8/1/24 
Lunedì 

17.00 2  TEAM AREA FRISI Tutti Programmazione attività curriculare 

15/1/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM  Frisi  Tutti Programmazione attività curriculare 

16/1/24 
Martedì 

 

17.00 2 I.T. PLESSO Plessi  Tutti Programmazione attività comuni 

22/1/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curricolare 

23/1/24 
Martedì  

17,00 2 Assemblea 
genitori 

Rispettivi plessi Tutti  1. Piano di iniziative e progetti 
2. Programmazione annuale 
3. Varie ed eventuali 

29/1/24 
Lunedì 

 

17.00 2 TEAM  Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curricolare 
 

17,00/ 
20,00 

3 LST FRISI QUARTE  

MESE DI FEBBRAIO 2024 
5/2/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curriculare 

12/2/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM/ Schede  Tutti Consegna schede valutazione 1° quadrimestre e colloqui 

13/2/24 17.00 2 Schede  Tutti Consegna schede valutazione 1° quadrimestre e colloqui 
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Martedì 

 
19/2/24 
Lunedì 

 

17.00 2 TEAM  Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curriculare 

17.00 2 

Verifica inserimenti 
SECONDARIA 
FRISI CERRO- 
primarie 

Frisi / Cerro Insegnanti 
secondarie e 
ex quinte 
primarie 

Verifica inserimenti classe 1^ secondaria Frisi e Cerro 
 

26/2/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curricolare 
 

27/2/24 
Martedì 

17.00 
18.00 

1 

1 
I.T/ I.G. Rispettivi Plessi Tutti 1.Verifica intermedia situazione delle classi (pinti di forza, criticità) 

2.Verifica intermedia programmazione 
3.Verifica intermedia progetti e iniziative 
4.Varie ed eventuali 

MESE DI MARZO 2024 
4/3/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curricolare 
 

11/3/24 
Lunedì 

 2 RECUPERO TEAM    

18/3/24 
Lunedì  

17.00 2 TEAM  Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività comuni e confronto  

19/3/24 
                Martedì 

17.00 2 I.T. PLESSO Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curriculare 
Verifica interventi individualizzati (PDP e PEI) 

25/3/24 
Lunedì 

17,00 2 COLLEGIO 
DOCENTI 
UNITARIO 

(da confermare) 

Frisi  Tutti (v. convocazione) 

26/3/24 
                Martedì 

17.00 2 TEAM  Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività comuni e confronto  

MESE DI APRILE 2024 
8/4/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM  Plessi  Tutti Colloqui individuali 

15/4/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM AREA Frisi  Tutti Programmazione attività curriculare 

22/4/24 
Lunedì 

17.00  TEAM – colloqui Plessi  Tutti Colloqui individuali 

23/4/24 
Martedì 

17.00 2 Colloqui Plessi  Tutti Colloqui individuali 

 29/4/24 17.00 2 TEAM  Plessi  Tutti Colloqui individuali 

MESE DI MAGGIO 2024 
       

6/5/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM  Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività comuni e confronto  

7/5/24 
Martedì 

17.00 2 Interclasse 
Tecnico Plesso 

Rispettivi plessi Tutti Verifica programmazione 
Organizzazione attività conclusione anno scolastico  

13/5/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curriculare 
 

14/5/24 
martedì 

17.00 
18.00 

 
 

1 
1 

Interclasse 
Tecnico / 
Interclasse 
Genitori 

Rispettivi plessi Tutti 
 
 
 

1. Proposte di adozione dei libri di testo 
2. Verifica finale situazione delle classi (punti di forza, criticità) 
3. Verifica finale programmazione 
4. Verifica finale progetti 
5. Definizione dei criteri di valutazione finale 
6. Piano uscite didattiche Settembre – Dicembre 2024 
7. Varie ed eventuali 

20/5/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curriculare 
 

21/5/24 
Martedì 

17.00 2 Collegio sezione Frisi  Tutti 1. Adozione dei libri di testo: delibera 
2. Criteri per la formazione delle classi prime 
3. Verifica delle attività dei referenti: Progetti, Commissioni, Gruppi di lavoro 
4. Progetti: proposte per il prossimo anno 
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5. Iniziative di fine anno scolastico 
6. Impegni di fine anno scolastico 
7. Piano uscite didattiche Settembre – Dicembre 2024 
8. Varie ed eventuali 

27/5/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curriculare 

MESE DI GIUGNO 2024 
3/6/24 
Lunedì 

17.00 2 TEAM Rispettivi Plessi Tutti Programmazione attività curriculare 

4/6/24 
Martedì  

17.00 2 Passaggio 
informazioni  
infanzia/primaria 
Carpiano 

Infanzia Carpiano Insegnanti 
classi quinte 
commissione/ 
formazione 
classi prime 

Passaggio informazione alunni 

10, 11,12 /6/24  2 Scrutini Frisi Docenti di 
classe 

v. calendario 

13/6/24 
 

9.00 3 Interclasse 
Tecnico PLESSO 

Rispettivi Plessi Tutti  Predisposizione nuovi progetti 

14/6/24 
 

9.00  2 Programmazione / 
Verifica 

Rispettivi Plessi Tutti Sistemazione materiali e aule 

17/6/24 
 

  Consegna schede 
 

  Consegna schede valutazione 

18/6/24 
 

9.00 3 COLLEGIO DI 
SEZIONE 

Frisi  Tutti  1. Verifica progetti  
2. Nuovi progetti  
3. Organizzazione oraria del Plesso 
4. Varie ed eventuali 

 

19, 20, 21. 24, 25, 
26,27, 28/6/24 

9.00  2 Programmazione / 
Verifica 

Rispettivi Plessi Tutti Sistemazione materiali e aule 

29 GIUGNO 2024 
 

 2 COLLEGIO 
UNITARIO 

Frisi 
Tutti 

v. convocazione 
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